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APRESENTACAO

Colega:

O Programa de Fiscaliza¢ao Preventiva — Educagdao Continuada
do CRCRS tem o objetivo de fiscalizar por meio da atualizacdo dos
profissionais da Contabilidade do Rio Grande do Sul.

Esta acdo também € alcancada pela edi¢cdo de livros, com abor-
dagens tanto técnicas quanto da legislacao profissional contébil e das
normas vigentes.

Assim, afinados com essa diretiva, estamos, pois, mais uma vez
pondo a disposicao da Classe Contabil esta publicacdo, que trata do
tema “As Organizacdes Contdbeis e o Contrato de Prestacdo de Servi-

29

cos”.

Porto Alegre, 02 de janeiro de 2009.

Contador ROGERIO ROKEMBACH
Conselheiro Presidente
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CONTRATO DE
PRESTACAO DE SERVICOS

Introducao

O contrato de prestacdo de servigos € de suma importancia pa-
ra se definir a responsabilidade técnica do profissional contdbil, bem
como para que se possa dispor de um instrumento seguro para a co-
branca de honorérios. Seguidamente o profissional da Contabilidade
se encontra em situacdo desfavoravel no momento de receber pelos
servigos executados. O contrato de prestacao de servigos € a garantia
formal da contratacdo como prova juridica para fixar os limites da
execucdo dos servicos e a cobranga dos honorarios profissionais.

A preocupagdo com essa formalidade ndo ¢ demasiada, tam-
pouco sem propodsito, uma vez que a formalizacdo do contrato tem
fun¢des de inegavel importancia, dentre as quais, a titulo exemplifica-
tivo, se podem relacionar as seguintes:

e regular de forma adequada a relagc@o entre o profissional e o seu cli-
ente;

e delimitar com precisdo o campo de abrangéncia dos servigos a
serem prestados;

® tornar mais segura € embasar a cobranca dos honorarios com um
documento capaz de gerar um titulo executivo extrajudicial (CPC,
art. 585, II); e

e delimitar a responsabilidade técnica do profissional, o que € fun-
damental, sobretudo quando da ocorréncia de crime tributdrio.

Desse modo, inegaveis sao os beneficios do contrato de presta-
cao de servicos para os profissionais da Contabilidade e para a propria
sociedade, interessada ultima na seguranca das relagdes interpessoais e
societarias.

Ademais, considerando que o inciso XIV do art. 24 do Regu-
lamento Geral dos Conselhos de Contabilidade, de que trata a Resolu-



cao CFC n° 960-03, declara que constitui infragdo deixar de apresentar
prova de contratacao dos servicos profissionais, quando exigida pelo
Conselho Regional de Contabilidade; os arts. 6° e 7° do Cdodigo de
Etica Profissional do Contabilista impdem a fixacdo prévia do valor
dos servigos contabeis por escrito; as disposi¢des constantes do novo
Cdodigo Civil sobre a relagdo contratual, no que tange a prestacao de
servigos contdbeis e, especificamente, o disposto nos arts. 1.177 e
1.178, quanto a responsabilidade pessoal dos prepostos encarregados
pela escrituracdo contabil, perante os preponentes e terceiros; a Reso-
lucao CFC n° 890-00 torna obrigatdria a exigéncia, por parte da equi-
pe de fiscais dos CRCs, do contrato de prestacdo de servigos profis-
sionais, por escrito, na forma prevista pela Resolugdo CFC n° 987-03,
que regulamenta a obrigatoriedade da apresentacdo deste contrato
escrito.

Depreende-se que a relagdo do profissional da Contabilidade
com os seus clientes exige uma defini¢do clara e objetiva dos direitos
e deveres das partes contratantes, e que o contrato por escrito de
prestagdo de servigos contdbeis torna-se um instrumento necessdrio e
indispensdvel para definicdo dos servigos contratados e das obriga-
coes assumidas e para o exercicio da fiscalizagdo.

Definicao e caracteristicas

A prestacao de servigos € regulada pelo Codigo Civil, nos arts.
593 a 609, consistindo, na licao de Washington de Barros Monteiro, em
contrato pelo qual “um dos contratantes, o prestador, se compromete a
prestar servicos que o outro, denominado contratante, se obriga a
remunerar’.

Para Orlando Gomes, contrato de prestacao de servigos profis-
sionais € “contrato mediante o qual uma pessoa se obriga a prestar
servigos a outra, eventualmente, em troca de determinada remunera-
cdo, executando-os com independéncia técnica e sem subordinacdo
hierarquica”.

Tem como caracteristicas a bilateralidade (gera obrigacdes
para ambas as partes) a onerosidade (ndo ha gratuidade) e a consen-
sualidade (exige apenas o consentimento das partes para se aperfeico-



ar), podendo incluir quaisquer disposicoes livremente acordadas pelas
partes, desde que nao sejam ilicitas.

Formacao do Contrato

O contrato de prestacdo de servicos se aperfeicoa com o sim-
ples acordo de vontades das partes, exigindo, no caso dos profissionais
da Contabilidade, a materialidade externa consistente do contrato es-
crito. Como todo contrato, requer emissdao de vontade, mas depende
de forma escrita para uma defini¢do clara e objetiva dos direitos e
deveres das partes contratantes.

Assim, dependerd de forma escrita a proposta, € esta, uma vez
formulada, obriga o proponente se o contrdrio ndo resultar dos termos
dela, da natureza do negdcio ou das circunstancias do caso, conforme
dispoe o art. 427 do Codigo Civil.

A aceitacao da proposta pelo seu destinatirio deve ser proferida
de forma que chegue ao proponente dentro do prazo nela fixado. Se ndo
tiver prazo, a resposta deve ser dada imediatamente, sem solucdo de
continuidade, sob pena de desobrigar-se o proponente. Claro que, se as
partes estiverem em locais diferentes, deve ser observado prazo razoa-
vel, que permita a chegada da resposta. A aceitacdo fora do prazo, com
adigoes, restricoes ou modificacdes, importard nova proposta, regulan-
do-se como tal (CC, art. 431). Por fim, considera-se inexistente a aceita-
cdo se antes dela ou com ela chegar ao proponente a retratacdo do acei-
tante (CC, art. 433).

Se o negdcio for daqueles em que ndo € costumeira a aceita-
cdo expressa, ou o proponente a tiver dispensado, ter-se-a por conclui-
do o contrato, ndo chegando a tempo a recusa (CC, art. 432). Esses
casos sdo os unicos em que do siléncio se infere a aceitacdo, de modo
que, em qualquer outro, ndo se poderd traduzir por aceitacdo o siléncio
desacompanhado de atos que a pressuponham.

O art. 434 do Codigo Civil faz referéncia aos contratos entre
ausentes, dizendo que estes se tornam perfeitos assim que a aceitagao
¢ expedida, salvo se houver a retratacdo em tempo habil, se o propo-
nente se houver comprometido a esperar a resposta, bem como se ela
nao chegar no prazo convencionado. De acordo com nosso sistema



legal, portanto, ndo basta escrever a resposta, sendo necessario reme-
té-la.

Carta-proposta

Conforme Washington de Barros Monteiro, o acordo de vonta-
des, gerador do contrato, deve ser perfeito e abranger o respectivo objeto,
sua natureza, as pessoas que nele intervém, a durag@o e a retribui¢do ajus-
tada.

Nao obstante, conforme ja mencionado, € contrato ndo solene,
caracterizando-se pela consensualidade, sendo livre a forma pela qual
as partes manifestem sua vontade.

Assim, perfeitamente valida para o aperfeicoamento contratu-
al a simples manifestacdo, pelo aceitante, de concordancia com os
termos enviados pelo proponente mediante a chamada carta-proposta.

Objeto da prestacao de servicos

Qualquer espécie de servigo, seja qual for sua natureza, pode
ser objeto desse contrato, exigindo-se apenas que seja licito, isto €,
nao proibido pela lei e pelos bons costumes. Nao distingue a lei entre
o trabalho bragal e o intelectual, ambos tendo os mesmos direitos.

O nosso Cédigo de Etica Profissional do Contabilista, no seu
art. 7°, dispde que o profissional s6 podera transferir o contrato de servi-
cos com anuéncia do cliente. Poderd, todavia, transferir parte da execu-
cdo dos servicos prestados, porém mantendo sempre sua a responsabili-
dade técnica e dando ciéncia do fato ao cliente.

O contrato deve ser o mais esclarecedor possivel, especial-
mente no que se refere ao objeto da prestacdo dos servicos. Todos os
servigos que o profissional ou a organizacdo contabil se dispde a pres-
tar deverao estar descritos de forma clara e objetiva.



Das obrigacoes do cliente

Deve sempre constar expressa e claramente quais sao as obri-
gacoes minimas a serem cumpridas pelo cliente para possibilitar a
realizacdo dos servigos no tempo e na forma devidos. Dentre elas es-
tao algumas:

- a entrega, até determinado prazo, das notas fiscais de compra
e venda, dos comprovantes de depdsitos bancérios, de duplicatas pa-
gas e recebidas, etc.;

- ndo admitir nenhum funciondrio sem antes tomar as
providéncias necessarias para a regularidade do ato;

- enviar os cartoes-ponto até determinado prazo, para possibi-
litar a elaboracdo da folha de pagamento em prazo a ser acordado;

- etc.

O contrato deve prever expressamente a responsabilidade do
cliente para os casos de atraso ou falta na entrega dos documentos, im-
possibilitando a execu¢ao oportuna dos servi¢os, para o que o profissio-
nal ou a organiza¢do contabil deverd ter controles adequados, com rece-
bimento e entrega de documentos, mediante protocolo ou registro ade-
quado e notificando o cliente sempre que a documentagdo ndo for en-
tregue no prazo ou houver impossibilidade em dar continuidade dos
servicos, por falta de documentos ou pagamento dos honordrios.

Remuneracao na prestacao de servicos

A remuneragdo € elemento essencial da prestacdo de servigos,
podendo ser livremente estipulada pelos contratantes, esclarecendo-se
quando e de que forma sera efetuado o seu pagamento. Pode ser paga
em dinheiro ou em utilidades.

Garante a lei que o contrato particular tem forca de titulo exe-
cutivo extrajudicial, bastando, para isso, que, formalizado corretamen-
te, seja assinado pelas partes e por duas testemunhas.

Por fim, é de suma importincia considerar que o Cédigo de Eti-
ca Profissional do Contabilista dispde, no art. 6°, que o profissional da
Contabilidade deve contratar previamente o valor dos servicos, por



escrito, fixando, também, bases segundo as quais havera de ser estipu-
lada a remuneragdo. Assim, € essencial ter esse valor em conta por oca-
sido da defini¢do da contraprestagdo por seus servicos, bem como aten-
tar para a tabela de honorarios estipulados pelo respectivo Sindicato ou
Associagdo, em cada regido.

Tempo de duracao do contrato de
prestacao de servicos

Deve estar expressa no contrato clausula prevendo o inicio do
contrato. Todavia, se ndo houver prazo estipulado, nem se puder inferi-
lo da natureza do contrato ou do costume do local, serd considerado por
prazo indeterminado e qualquer das partes, a seu arbitrio, mediante
aviso prévio, cujo prazo poderd constar do contrato, podera rescindi-lo.

Esse aviso prévio constitui uma garantia para ambas as partes
contratantes. O descumprimento do aviso prévio da direito a eventual
indenizacao ou multa, que deve ser estabelecida no contrato.

Rescisao e consequéncias juridicas

Reza no art. 602 do Cddigo Civil que:

“O prestador de servigo contratado por tempo certo, ou por
obra determinada, ndo pode se ausentar, ou despedir, sem justa cau-
sa, antes de preenchido o tempo, ou concluida a obra”.

Pardgrafo tnico. Se se despedir sem justa causa, terd direito
a retribuicdo vencida, mas responderd por perdas e danos. O mesmo
dar-se-d, se despedido por justa causa’.

Por outro lado, caso o prestador de servicos seja dispensado
sem justa causa, terd direitos aos honordrios estipulados, por inteiro,
até o dia da dispensa, e metade dos vincendos, se o contrato for por
prazo ou tarefa, de acordo com o disposto no art. 603 do Cddigo Civil:

“Se o prestador de servico for despedido sem justa causa, a ou-

tra parte serd obrigada a pagar-lhe por inteiro a retribuigcdo vencida, e
por metade a que lhe tocaria de entdo ao termo legal do contrato”.
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Honorarios atrasados e devolucao da
documentacio contabil

O entendimento vigente acerca da matéria € no sentido de que,
enquanto a relacdo contratual ndo for rescindida é obrigatério, ao
profissional contabil, executar os servicos para os quais foi contratado.

Por isso, ndo existindo mais interesse ou condi¢des de prestar
os servicos por falta de pagamento dos honorarios contratados ou falta
de documentos necessdrios, deve o profissional, antes de suspender a
execucdo dos servigos, providenciar a notificagdo da ocorréncia visan-
do a rescisdo do contrato.

A notificacdo da ocorréncia e/ou rescisao referida terd de ser
informada, por meio de comunicacdo escrita, que devera ter a ciéncia
do cliente. Nao sendo possivel obté-la amigavelmente ou por via pos-
tal AR/MP, pode ser feita notificacdo extrajudicial, via Cartério de
Titulos € Documentos. A comunicac¢ao da rescisao também dara cién-
cia da existéncia do débito (constituicdo em mora), bem como estipu-
lard prazo para a retirada dos livros e documentos do cliente. Oportu-
no registrar os servigos até entdo realizados pois, segundo o art.597,
do Codigo Civil., a “retribuicdo pagar-se-d depois de prestado o ser-

»

vigo....”.

Na entrega dos livros e documentos, o profissional devera
elaborar um recibo de entrega, que contenha a relacdo discriminada.
Os honorarios profissionais poderdo ser cobrados mediante
procedimento judicial (acdo de execug¢do ou de cobranga), na Justica
Comum.

Comentarios quanto ao modelo de contrato
de prestacao de servicos profissionais

O CRCRS nao estd propondo modelos-padrdo de contrato. Os
modelos a seguir apresentados sao apenas exemplos. Assim sendo, to-
dos os prazos, condi¢oes de execucao dos servigos, de cobranca de ho-
noréarios, formas de revisao, multas e demais estipulagdes estabelecidas
em acordo pelas partes devem sempre se adequar a peculiaridade do
caso concreto de aplicacdo e as condicdes operacionais das empresas
envolvidas.
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Os modelos apresentados servem, acima de tudo, como um ro-
teiro das ocorréncias mais importantes possiveis de previsao contratu-
al, de forma a evitar controvérsias no relacionamento profissional com
o cliente, entendido o instrumento escrito como a forma ideal de esti-
pulacdo do vinculo, por suas inegdveis vantagens.

Contudo, alguns pontos podem ser mencionados, ou por serem
de insercdo obrigatdria, ou, a0 menos, de todo conveniente no contra-
to, em funcdo da respectiva importancia. Assim, a correta € precisa
identificacdo das partes e a defini¢ao do objeto do contrato; o periodo
de vigéncia do acordo; a definicdo suficientemente clara acerca da
remuneracdo (como valor, condi¢des, data de pagamento, acréscimos
por eventuais atrasos) e das despesas com a execuc¢ao dos servigcos; o
foro competente para dirimir eventuais dividas ou contendas a respei-
to do contrato; a previsdo acerca das causas rescisorias e respectivas
consequéncias, conforme o caso concreto; além de todas que, diante
da particularidade do caso concreto, se mostrarem de recomendavel
inclusao.

Essencial insistir, por derradeiro, na relevancia da perfeita de-
finicdo do servigo a ser efetivamente prestado. A realizacdo de ade-
quado diagnostico prévio € fundamental, servindo de sustentacdo
quanto a extensdo dos trabalhos e as regras contratuais.
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RESOLUCAO CFC N° 987®
de 11 de dezembro de 2003

Regulamenta a obrigatoriedade do
contrato de prestacdo de servigos contdbeis
e dd outras providéncias.

O CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE, no exerci-
cio de suas funcgdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que o inciso XIV do art. 24 do Regulamento Ge-
ral dos Conselhos de Contabilidade de que trata a Resolu¢ao CFC n° 960-
03 declara que constitui infracao deixar de apresentar prova de contratacao

dos servigos profissionais, quando exigida pelo Conselho Regional de Con-
tabilidade;

CONSIDERANDO que os arts. 6° e 7° do Cédigo de Etica Pro-
fissional do Contabilista impdem a fixa¢do do valor dos servigos con-
tabeis por escrito;

CONSIDERANDO as disposi¢oes constantes do novo Codigo
Civil sobre a relacdo contratual, no que tange a prestacdao de servigcos
contabeis e, especificamente, o disposto nos arts. 1.177 e 1.178;

CONSIDERANDO que a relagdo do profissional da Contabilida-
de com os seus clientes exige uma definicao clara e objetiva dos direi-
tos e deveres das partes contratantes;

CONSIDERANDO que o contrato por escrito de prestacdo de
servigos contdbeis torna-se um instrumento necessario e indispensavel
ao exercicio da fiscalizacao do exercicio profissional contébil, para
definicdo dos servicos contratados e das obrigacdes assumidas,

RESOLVE:
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CAPITULO I - DO CONTRATO

Art. 1° O contabilista ou a organizagdo contdbil deverd manter
contrato por escrito de prestacao de servicos.

Pardgrafo unico. O contrato escrito tem por finalidade comprovar
os limites e a extensdo da responsabilidade técnica, permitindo a segu-
ranca das partes e o regular desempenho das obrigacdes assumidas.

Art. 2° O Contrato de Prestacdo de Servigos deverd conter, no
minimo, os seguintes dados:

a) a identificacao das partes contratantes;

b) a relagcdo dos servicos a serem prestados;

c¢) duragdo do contrato;

d) clausula rescisoria com a fixa¢do de prazo para a assisténcia,
apos a dentncia do contrato;

e) honorarios profissionais;

f) prazo para seu pagamento;

g) responsabilidade das partes;

h) foro para dirimir os conflitos.

Art. 3° A oferta de servicos poderd ser feita mediante proposta,
contendo todos os detalhes de especificacdo, bem como valor dos
honorérios, condi¢des de pagamento, prazo de duracao da prestacao de
servigos e outros elementos inerentes ao contrato.

Art. 4° A proposta de prestacdo de servigos contdbeis, quando a-
ceita, podera ser transformada, automaticamente, no contrato de pres-
tacao de servigos contdbeis, desde que contenha os requisitos previstos
no art. 2° desta Resolugao.

CAPITULO II - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 5° As relagOes contratuais em vigor e que estejam em desa-
cordo com a presente Resolucdo serd dado tratamento especial, bus-
cando-se preservar o bom relacionamento entre as partes contratantes.

§ 1° As relacdes contratuais deverao ser formalizadas, refletindo a

realidade fatica preexistente entre as partes, no prazo de 2 (dois) anos,
contados a partir da vigéncia desta Resolucgao.

14



§ 2° Nos casos em que o vinculo contratual entre as partes for supe-
rior a 5 (cinco) anos, considerar-se-4 suprida a formalizacdo do contrato.

§ 3° Para os fins do disposto nos paragrafos anteriores, o contabi-
lista ou a organizagao contébil, quando da ac¢do fiscalizadora, firmara
Declaragcdao com o propésito de provar o inicio da relagdo contratual, o
valor dos honorarios e os servicos contratados.

Art. 6° A inobservancia do disposto na presente Resolucao constitui
infracdo ao art. 24, inciso XIV, da Resolucao CFC n.° 960-03 (Regula-
mento Geral dos Conselhos de Contabilidade) e ao art. 6° do Cddigo de
Etica Profissional do Contabilista, sujeitando-se o infrator s penalidades
previstas no art. 25 da referida Resolu¢ao CFC n.° 960-03, no art. 27,
alinea “c”, do Decreto-Lei 9.295-46 e no art. 12 do CEPC (Resoluc¢do
CFC n.° 803-96).

Art. 7° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao,
revogando-se as disposi¢des em contrario.

Brasilia, 11 de dezembro de 2003.

Alcedino Gomes Barbosa — Presidente

(1) Publicada no DOU, de 15-12-2003.
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